SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
SECRETARIA DE

AMBIENTE ‘ BOGOT’\ Acta de reunion y relacion de asistencia

Cdédigo: PE03-PR0O5-F3 Version: 4

Dependencia responsable: Subdireccion de control al Sector Publico — Grupo control

No. de acta: 11 Reunioén interna Reuniéon externa O

Fecha: 19/12/2025 Hora de inicio __4:00 p.m__ Hora de finalizacion__5:00 p.m

OBJETO DE LA REUNION

Apoyar y gestionar la orientacién técnica apropiada y oportuna a los profesionales asignados para

el desarrollo de las actuaciones correspondientes.
TEMAS TRATADOS

1. Aclaracion de inquietudes respecto a los ajustes presentados en los documentos
proyectados

2. Seguimiento a las actuaciones designadas

DESARROLLO DE LA REUNION

Con el fin de realizar seguimiento, orientacién y aclaracién de inquietudes a los profesionales
respecto a la ejecucion de las actuaciones correspondientes, asi como los ajustes presentados
en los documentos generados, durante el mes de noviembre se mantuvo comunicacion
permanente con los profesionales asignados, asi mismo, se llevé a cabo la socializacién de los
ajustes reiterativos que se han venido presentado durante la revision de cada una de las
actuaciones técnicas durante los dias los encuentros en la oficina, de igual manera, por medio

telefénico.

Adicionalmente, se recordé los siguientes aspectos:

En las actas de visitas a los elementos de la EEP agregar la imagen que les arroja el visor
donde se identifique el cuerpo de agua.

Tener presente para los oficios de cierre de pin y revision del PMA incluir la informacion
de la resolucidon donde nos da esa funcion:

"La Secretaria Distrital de Ambiente, como autoridad ambiental del perimetro urbano del
Distrito Capital, en cumplimiento de su mision segun lo estipulado en el Decreto 509 de
2025 “Por medio del cual se establece la estructura organizacional de la Secretaria
Distrital de Ambiente”, en concordancia con lo dispuesto en el articulo 8° de la Resolucion
SDA No. 02116 de 2025 y en atencion al radicado de la referencia, por medio del cual
solicita..."

Organizar la informacion del elemento de las areas protegidas que le corresponde, filtrar
en la base, si hay procesos que deben ser devueltos por parte del revision o coordinacion
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por favor solicitarlo.

- Las actas de visitas deben quedar reportadas en base, en el drive y entregadas a gestion
documental.

- Hay que tener en cuenta la redaccion en la proyeccién de los oficios y el diligenciamiento
de la informacion en base.

Adicionalmente, se recordd el avance oportuno de los procesos pendientes por gestionar, esto
para que no afecte el reporte de actuaciones en la cuenta de cobro en el mes de diciembre.
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COMPROMISOS

DESCRIPCION RESPONSABLE FECHA
. . L, : Diciembre

Diligenciar informacion en base con calidad Todos 2025
Desarrollar las actuaciones asignadas en los tiempos Diciembre

, Todos
correspondientes. 2025

NOTA: La relacion de asistencia hace parte integral del acta.

Elaboro:
Reviso:
Aprobo:

CONTROL DE CAMBIOS

Version Descripcion de la modificacion N sf5ilE AR SWE LD
fecha

Se actualiza bajo las directrices definidas en el Decreto 189 de 2020 Radicado No

y de la Directiva 005 de Gobierno Abierto. :
3 . g . . . » | 2023EE171778 del 28 de

Se incluye la columna de “tipo y numero de documento de identidad” |;

. . . julio del 2023.

en la relaciéon de asistencia.

S_e_ actu_allza incluyendo al final, los campos correspongilentes para el Radicado 20241E221864 del
4 diligenciamiento de los responsables de elaboracion, revision y

o 23 de octubre de 2024
aprobacion del acta.

RESPONSABLES DE ELABORAR Y ACTUALIZAR

Fecha: 22/10/2024

Fecha: 23/10/2024

Fecha: 23/10/2024

ELABORO: REVISO: APROBO:
Nombre: Juan Carlos Ortiz R. Nom?re: Jeromr_no Juan Diego Nompre: Jeromr_no Juan Diego
Cargo: Contratista Rodriguez Rodrlgue_z Rodriguez Rodrlguez
Cargo: Subsecretario General Cargo: Subsecretario General




SECRETARIA DE

AMBIENTE ‘ BOGOT/\

7

ALCALDEA MAYOR
DE BOGOTA OC.

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

Acta de reunién y relacién de asistencia

Cédigo: PE03-PRO5-F3 | Version: 4
FECHA: 19/12/2025 | HORA DE INICIO: 4:00 p.m. | HORA DE TERMINACION: 5:00 p.m.
LUGAR: Google Meet | TEMA: Reunion mensual revisor — proyectores | RESPONSABLE: Kelly Tatiana Avilés Rojas
9 | g
POy NMERS DEPENDENCIA 2 £ |3 TELEFONO
DE DOCUMENTO Z |l < | 8
NOMBRE Y APELLIDO DE IDENTIDAD /ENTIDAD 8 E g CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL FIRMA
P
> [e}
T (@]

Kelly Tatiana Avilés Rojas

CC 1075288994 | SCASP/SDA ke"y'a""ez%g\r/“g')emeb°g°t 3778904 WiTheket

x

santiago.enciso@

Santiago Enciso CC1014206619 | SCASP/SDA X . 3778904 Santiago Enciso
ambientebota.gov.co
Laura Alvarez Ramirez CC 1060647895 | SCASP/SDA X lauralvarezr2021@gmall.co | 377904 Laura Alvarez R.
Luisa Fernanda Gonzalez Mora | CC 1069154433 | SCASP/SDA X ferlumorag@gmail.com 3778904 Luisa GM
Sara Juliana Delgado CC 1022379882 | SCASP/SDA X sjdc041292@gmail.com 3778904 Sara Delgado

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demds normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente formulario otorga
consentimiento para que se trate su informacion personal de acuerdo con la Politica de privacidad y tratamiento de datos personales de la Secretaria Distrital de Ambiente, que
puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-tratamiento-de-datos-personales. De igual
manera el arriba firmante entiende que los datos aqui consignados serdn usados para registrar su presencia en las reuniones o actividades realizadas por la entidad y que
adicionalmente podrdn ser usados para temas estadisticos.




